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PSQ 014 Approvvigionamenti – Mod. 1 Rev. 0 
l c _ t n  / 2 0 2 1 / 2 . 4 / S M  
R e p e r t o r i o   d e t e r m i n e  d e l   
d i r i g e n t e  s c o l a s t i c o  

  

 

Ogget to :  Adoz i o n e  d e l  'Manua l e  d i  c o n s e r v az i o n e '  e  n om ina  d e i  c o l l a b o r a t o r i  d e l  R e s p o n s ab i l e  
d e l l a  c o n s e r v az i o n e .  

 

I l  Dir igente  Scolast ico  r i leva  quanto  segue:  
 

La  l egge  provinc ia le  27  lug l io  2012,  n .  16  -  “Dispos iz ion i  per  l a  promoz ione  
de l la  soc ie tà  de l l ' in formaz ione  e  de l l ' ammin i s t raz ione d ig i t a le  e  pe r  la  d i f fus ione 
de l  sof tware  l ibe ro e  de i  format i  d i  da t i  aper t i ”  -  i s t i tu i sce  a l l ’ a r t .  5  i l  s i s tema 
in format ivo  e le t t ron ico  t rent ino  (SINET)  qua le  complesso  de i  da t i  e  de l le  
in formazion i  che  supportano le  a t t iv i tà  d i  tu t te  le  pubb l iche  ammin i s t raz ioni  de l  
Tren t ino  e  de i  s i s temi  per  la  lo ro e laboraz ione ,  t ra smiss ione e  a rch iv i az ione ;  

Con de l ibe raz ione  de l la  Giunta  prov inc ia l e  n .  2219  de l  15  d icembre  2014 è  
s ta to  approva to  l ’ accordo di  co l laboraz ione  t ra  la  Prov inc i a  Autonoma di  Trento 
e  l ’ I s t i tu to  per  i  Beni  Ar t i s t i c i ,  Cul tura l i  e  Natura l i  de l la  Reg ione  Emi l ia  Romagna 
( IBACN) ,  f ina l i zza to  pr inc ipa lmente  a l la  f ru iz ione  de l  s i s tema  di  conservaz ione 
de i  document i  in format i c i  ges t i to  da l  Po lo  Arch iv i s t i co de l l ’Emi l i a  Romagna 
(Pa rER)  da  pa r te  de l l a  Prov inc i a  Autonoma d i  Trento  e  deg l i  en t i  appar tenent i  a l  
SINET aderent i  a l l ’ accordo medes imo;  

Con de te rmina  n .  102  d i  da ta  22  d icembre  2015  è  s ta to  nomina to  i l  
Responsab i le  de l  se rv iz io  per  l a  t enuta  de l  protocol lo  in format i co ,  de l l a  ges t ione 
de i  f luss i  documenta l i  e  deg l i  a rchiv i ,  a i  sens i  de l l ’ a r t .  61  de l  DPR 28  d icembre  
2000 ,  n .  445 ,  e  i l  Responsab i l e  de l l a  conservaz ione ,  a i  sens i  de l l ’ a r t .  44  de l  D.  lgs .  
7  marzo 2005 ,  n .82 ;  

Con l e t te ra  prot .  5980  in  da ta  22 d icembre  2015 ,  indi r i zza ta  a l la  Prov inc ia  
Autonoma d i  Trento,  i l  Liceo  “Andrea  Maffe i”  ha  ader i to  a l l ’ a ccordo di  cu i  sopra ,  
de legando i l  Pa rER a l lo  svo lg imento  de l  processo  d i  conservaz ione  de i  propr i  
document i  in format ic i ;  

Con de te rminaz ione n .  08  in  da ta  11 genna io 2016  i l  L iceo “Andrea  Maffe i”  
ha  adot ta to  i l  “Manua l e  d i  conservaz ione”  provvedendo ne l  contempo a l l a  nomina  
de i  S ignor i  L iana  Toba ld i  e  Modesto  S imoni   qua l i  co l labora tor i  de l  Responsab i le  
de l la  conservaz ione  de l  L iceo “Andrea  Maffe i” .  

L’a r t i co lo  7 ,  comma 1 ,  le t t .  m)  de l  D.P .C.M.  3  d icembre  2013  ( rego le  t ecniche 
in  mate r i a  d i  s i s tema  d i  conservaz ione )  prevede  che  i l  re sponsab i le  de l la  
conservaz ione  d i  ogn i  en te  pred i sponga i l  Manua le  de l la  conservaz ione ,  i l  qua le ,  
secondo quanto prev i s to  da l l ’ a r t .  8 ,  comma 1  de l  medes imo D.P .C .M. ,  “ i l lus t ra  
det tag l ia tamente  l ’o rgan izzaz ione ,  i  sogge t t i  co invo l t i  e  i  ruo l i  svo l t i  dag l i  s te ss i ,  
i l  mode l lo  d i  funz ionamento ,  l a  desc r iz ione de l  processo ,  l a  desc r i z ione de l le  
a rch i te t ture  e  de l l e  in f ra s t ru t ture  u t i l i zza te ,  l e  misure  d i  s icurezza  adot ta te  e  ogni  
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a l t ra  in formazione  ut i l e  a l l a  ges t ione  e  a l l a  ve r i f i ca  de l  funz ionamento ,  ne l  t empo,  
de l  s i s tema  d i  conservaz ione” ;  

La  Sopr in tendenza  per  i  Ben i  cu l tura l i  de l la  Prov inc ia  Autonoma d i  Trento 

con de te rminaz ione de l  d i r i gente  n .  869  de l  21 agosto  2015  ha  approva to uno 

schema d i  Manua le  de l la  conservaz ione  per  g l i  en t i  appar tenent i  a l  S INET aderent i  

a l l ’ a ccordo di  co l laboraz ione  t ra  Prov inc i a  e  IBACN soprac i ta to ;  

I l  Responsab i le  de l la  conservaz ione  de l  Liceo “Andrea  Maffe i”  ha  pred i sposto 

i l  Manua le  de l l a  conservaz ione ,  a l lega to  a l  p resente  provved imento ,  de l  qua le  

cos t i tu i sce  pa r te  in tegrante  e  sos tanz ia le ,  u t i l i zzando lo  schema approva to  da l la  

Sopr in tendenza  per  i  Ben i  cu l tura l i  e  in  conformi tà  a l le  l inee  gu ida  prov inc ia l i  in  

mate r ia  d i  conservaz ione de i  document i  in format ic i  a pprovate  con  de l ibe raz ione 

de l la  Giunta  prov inc i a le  n .  1140 de l  6  lug l io  2015;  

In  cons ideraz ione  de l  muta to  a sse t to organ izza t ivo  de l  L iceo “Andrea  Maffe i”  

è  necessa r io  provvedere  a l la  sos t i tuz ione  ,  t ra  i  Responsab i l i  de l la  conservaz ione 

de l  L iceo  “Andrea  Maffe i”  p recedentemente  ind iv idua t i ,  de l la  S ignora  L iana  

Toba ld i  con i l  S ignor  Mar io  Caruf fo .  P er  l e  a t t iv i t à  d i  ve rsamento  de i  document i  

in format ic i  de l  L iceo a l  s i s tema  di  conservaz ione  ges t i to  da  ParER,  i l  Responsa bi le  

de l la  conservaz ione necess i t a  de l la  co l laboraz ione  d i  pe rsona le  de l la  segre te r i a  

sco la s t ica ,  i l  qua le  ha  p iena  v i s ib i l i t à  su  tu t t i  i  document i  prodot t i  da l  L iceo  così  

come prev i s to  da l l ’ a r t .  5 ,  comma 8  de l le  “L inee  gu ida  per  l a  conservaz ione  de i  

document i  in format i c i  p rodot t i  da l l e  Ammin i s t raz ioni  de l  s i s tema pubbl i co  

t rent ino  a f fe rent i  a l l e  competenze  de l l a  Prov inc ia  Autonoma d i  Trento”  ne l le  

pe rsone  ind ica te  in  precedenza .  

Tut to  c iò  premesso :  

-  v i s to  i l  dec re to  leg i s l a t ivo 22  genna io  2004 ,  n .  42 ;  

-  v i s to  i l  D.P .R.  28 d icembre  2000 ,  n .  445 ;  

-  v i s to  i l  dec re to  leg i s l a t ivo 7  marzo  2005,  n .  82 ;  

-  v i s to  i l  D.P .C.M.  3  d icembre  2013;  

-  v i s to  i l  D.P .C.M.  13  novembre  2014 ;  

-  v i s ta  la  de l ibe raz ione  de l l a  Giunta  provinc i a l e  d i  Trento  n .  1140  de l  g iorno 

6  lug l io  2015;  

-  v i s ta  la  de l ibe raz ione  de l l a  Giunta  prov inc i a l e  d i  Trento  n .  869  de l  g iorno 

21  agosto  2015 ;  
 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
Vist i  g l i  a t t i  soprac i ta t i ,  

 
d  e  t  e  r  m i  n  a  
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1)  d i  adot ta re ,  pe r  i  mot iv i  e spost i  in  premessa ,  i l  Manua le  de l la  conservaz ione  de l  
Liceo “Andrea  Maffe i”  a l l ega to  a l  p resente  provved imento,  de l  qua le  cos t i tu i sce  
par te  in tegrante  e  sos tanz ia l e ;  

2 )  d i  nominare  i  s i gnor i  Mar io  Caruf fo  e  Modesto  S imoni  adde t t i  d i  segre te r i a ,  
qua l i  co l labora tor i  de l  Responsab i l e  de l l a  conservaz ione  de l  Li ceo  “Andrea  
Maffe i”  

3 )  d i  prendere  a t to  che  a i  f in i  de l  corre t to  e sp le tamento  de l l e  lo ro  funz ioni ,  s ia  i l  
Responsab i le  de l l a  conservaz ione  s i a  i  suo i  co l labora tor i  d i  cu i  a l  p recedente  
punto  2 )  debbano possedere  p iena  v i s ib i l i t à  su  tu t t i  i  document i  in form at ic i  de l  
Liceo  “Andrea  Maffe i”  secondo quanto  prev i s to  da l l ’ a r t .  5 ,  comma 8  de l l e  
“L inee  gu ida  per  la  conservaz ione  de i  document i  in format i c i  p rodot t i  da l le  
Ammini s t raz ioni  de l  s i s tema pubbl i co t rent ino a f fe rent i  a l l e  competenze  de l la  
Prov inc ia  Autonoma d i  Trento” ;  

4 )  d i  da re  a t to  che  i l  Manua le  de l l a  conservaz ione d i  cu i  a l  punto  1 )  deve  e sse re  
approva to  da l la  Sopr in tendenza  per  i  Ben i  cu l tura l i  de l la  Prov inc i a  Autonoma 
d i  Trento ;  

5 )  d i  da re  a t to  che  da l  presente  provved imento  non der ivano oner i  a  ca r i co  de l  

b i l anc io  sco la s t i co .  

 

 IL  DIRIGENTE SCOLASTICO  
-  Dot t .  Rober to  Pennazza to  –  

 
Questa nota, se stampata in forma cartacea, costituisce copia 
dell’originale informatico firmato digitalmente predisposto e 
conservato presso questa Amministrazione in conformità alle regole 
tecniche (artt. 3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa è sostituita 
dall'indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D. Lgs. 
39/1993). 

 
 
S i  dà  a t to  che  a i  s ens i  de l l ’ a r t i co lo  4  de l l a  Legge  Prov inc ia le  30/11/1992 ,  n .  23 ,  avver so 
l a  presente  determinaz ione  è  ammesso  r i corso  s t r aord inar io  a l  Pres ide nte  de l l a  Repubbl ica 
ex  ar t .  8  de l  D.P .R .  24/11/1971 ,  n .  1199 ent ro  120  g iorn i  e  g iur i sd iz iona le  avant i  a l  
T .R .G.A.  d i  Trento  ex ar t .  2  l e t t .  B )  de l l a  l egge  06/12/1971 ,  n .  1034 ent ro 60  g iorn i ,  da 
par te  d i  ch i  abb ia  interes se  concreto  ed  a t tua le .  
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Ai  sens i  de l l ’ a r t .  14  del  Rego lamento  su l l e  moda l i t à  d i  eserc iz io  de l l ’ au tonomia  f inanz iar ia  
de l l e  i s t i tuz ion i  sco las t i che  e  format ive  prov inc ia l i ,  s i  a t t es ta  l a  rego lar i t à  contab i l e  de l  
presente  a t to  d i  impegno de l l a  spesa   in  r e l az ione  a l l e  ver i f i c he d i  cu i  a l l ’ a r t .  56  de l l a  L .p .  
7/1979  

       l l  Responsabi le  amministra t ivo scolast ico  
         Modesto S imoni  
 
Questa nota, se stampata in forma cartacea, costituisce copia dell’originale informatico firmato elettronicamente, 
predisposto e conservato presso questa Amministrazione in conformità alle regole tecniche (artt. 3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). 
La firma autografa è sostituita dall'indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D. Lgs. 39/1993). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
I l  p re sen te  p rovved imen to  è  re so  pubb l i co  in  app l i ca z ione  da l l ’ a r t .  31  e  seguen t i  
de l l a  Legge  Prov inc i a l e   30  novembre  1992 ,  n .  23  
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